
Lcda. Ma. Aurora Cuevas Trejo 
Directora para la Profesionalización en Derechos Humanos 
Dirección General de Administración 
P r e s e n t e 

Por medio del presente y derivado de lo establecido en los artículos 20, 21 y 22 del Estatuto del Servicio 
Profesional en Derechos Humanos de la Comisión de Derechos Humanos de la Ciudad de México, solicito 
atentamente se valore la presente solicitud para autorizar mi ausencia por                 horas a la semana dentro 
de mi jornada laboral, para asistir a la siguiente actividad: 

I. Nombre de la actividad externa en la que se pretende participar.

II. Tipo de actividad. [Estudios de posgrado, seminario, curso, etc.]

III. Institución que desarrollará la actividad [Nombre, razón social, etc.]

IV. Lugar en el que se llevará a cabo la actividad externa [Dirección, teléfono, etc.]

V. Fecha o periodo en que se llevará a cabo la participación en la actividad externa.
Inicio de la actividad: 

Día Mes Año 

Fin de la actividad 

Día Mes Año 
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VI. Fecha y horario en que se desarrollará la actividad externa.

DÍA LUNES  MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

FECHA 

HORARIO 

VII. Precisar los tiempos de traslado y su justificación, en el contexto de no sobrepasar las ocho
horas permitidas a la semana.

VIII. Especificar si habrá remuneración y el monto, o bien, si se trata de una beca y señalar la
institución que patrocina.

IX. Horario de labores en la CDHCM.

X. Calificación obtenida en la última Evaluación Anual de Desempeño notificada. [Igual o mayor a 90]

XI. Especifique el impacto o beneficio de la actividad para su trabajo cotidiano y su incidencia en los
objetivos institucionales.

XII. Enuncie el sustento documental que anexa a la presente.
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XIII. Describa brevemente la actividad propuesta para la devolución institucional y
fecha propuesta para realizarla, tomando como referencia lo descrito en el artículo
del Estatuto. [Fundamento: Art. 21, fracc. IV y 22, Estatuto] 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

Atentamente 
PERSONA SOLICITANTE 

______________________________

Visto Bueno  
PERSONA TITULAR DEL ÁREA DE 

ADSCRIPCIÓN 

_______________________________
NOMBRE Y FIRMA 

Cargo:  . 
Puesto:  . 

NOMBRE Y FIRMA 

Cargo:  . 
Puesto:  . 

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que de autorizarse la 
presente solicitud no afectará al debido cumplimiento de mis 
obligaciones en el área en donde actualmente desarrollo 
funciones ni en los procesos del Servicio Profesional.
ACEPTO

Hago constar que la persona solicitante no presenta rezago 
en sus metas institucionales y su participación no 
afectará la operación del área que está a mi cargo. 
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